
PEMERINTAH KABUPATEN MAMBERAMO TENGAH 
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH LUKAS ENEMBE 

alamat:  Distrik Kobakma 

      
URAIAN SINGKAT PEKERJAAN  Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor RSUD 

 

Ruang lingkup pekerjaan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor RSUD adalah sebagai 
berikut:  

1. Menyediakan barang berupa Peralatan mebel kantor berupa lemari arsip, meja, kursi di 

RS;  

2. Melaksanakan dan mengendalikan pasokan barang, administrasi dan keuangan seperti:  

a) Memasok Peralatan mebel kantor berupa lemari arsip, meja, kursi untuk keperluan 

operasional sehari-hari di RSUD sesuai jadwal pelaksanaan yang telah 

direncanakan;  

b) Melaksanakan proses administrasi pengadaan barang dan jasa melalui PBJ  

c) Melaksanakan penagihan secara bertahap maupun sekaligus 

3. Berkoordinasi dan berkomunikasi secara intensif dengan PPK dalam melaksanakan 

pekerjaan dan keperluan lainnya yang dibutuhkan antara lain: 

a) Mendokumentasikan dan melaporkan barang masuk melalui BAST;  

b) Memastikan penggunaan dana dilaksanakan secara transparan, bertanggungjawab, 

efektif, dan efisien sesuai dengan tujuan penggunaannya.  

4. Melaksanakan tugas-tugas lain sebagaimana ditetapkan oleh PPK.  

 
 

Dibuat di :  Kobakma 

Tanggal : 01 April 2024 

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN 
 

 
SELVYANA TADUNG, AMK 

NIP. 19870623 201508 2 001 

 
 
 
 
 


